Portal Electrénico del

Biario » Centro America

Fundado en 1980 - Decano de la p'rensa del Istmo No. Recibo:200794
CERTIFICACION

Municipalidad de Zunilito
Departamento de Suchitepéquez
Guatemala €. 4.

1. Avenida 3-70 Zona 1, Zunilito Suchitepéquez

La Municipalidad de Zunilito del Departamento de Suchitepéquez, en cumplimiento de lo dispuesto en el
Articulo 10, Numeral 26 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto nimero 57-2008 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA:

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de
informacion, los procedimientos y facilidades del acceso al archivo

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.
Consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la informaciéon
que se genera en la Municipalidad, asi como de las distintas dependencias que son parte de la
Municipalidad de conformidad con los parametros de proteccion establecidos, en forma fisica como
electrénica.

II. FINALIDAD
Que las dependencias Municipales cumplan en dar el tramite correspondiente a cada expediente de
solicitud, hasta su finalizacién y archivo, asi como contar con la informacion actualizada que se
resguarda y conserva para la consulta de usuarios.

III. SISTEMAS DE REGISTRO
Los expedientes o documentos seran registrados en una base de datos en forma fisica y electronica de
acuerdo con la fecha de recepcion de la solicitud que se presente.

IV. CATEGORIAS DE INFORMACION.
En la Municipalidad de Zunilito Suchitepéquez, la Informacion es Publica.

V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO A ARCHIVO.
La consulta o acceso a la documentaciéon que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno y
externo, para consultas externas el usuario debe presentar su solicitud escrita o verbal a la Unidad de
Acceso a la Informaciéon Publica de esta Municipalidad ubicada en la Primera Avenida 3-70 zona 1,
Zunilito Suchitepéquez, se extienden certificaciones o copias simples de la informacion requerida, en
caso de solicitudes electronicas enviar la solicitud a: info@munizuniljto.com, al teléfono:7872-7776 o
pueden ingresar al sitio web: http:/munizunilito.com
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